白水中学教育教学活动开支申报表

	


申报部门：                    申报时间：   年  月  日
	活动名称
	 

	活动时间

及地点
	 
	申报部门

经办人
	

	申报事由
	

	预算金额
	人民币(大写):                   ¥:

	申报部门负责人意见
	

	主管校长

审核意见
	

	校长

批示
	


备注：1、各部门根据工作需要自行下载，据实填写，按照程序申报。

2、 凡购置类（诸如奖品、慰问品、纪念品、会议接待品等）完成申报手续后，交给总务处办理；在外印刷、制作宣传牌、横幅等完成申报手续后，交给办公室统一办理；打印机、电脑耗材完成申报手续后，交给电教中心办理。

3、 各部门务必按照学校规定行事，不得私自办理，也不能先斩后奏。










