长安六中疫情防控领导小组
职责及责任分工

    1.各领导、各处室年级负责人要根据分工，在新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组的领导下，扎实开展工作，并认真抓好疫情防控和开学督导工作。
    2.主动做好对口联系和汇报工作，确保疫情防控各项工作任务落到实处，全力确保师生命安全和身体健康以及教育教学工作正常运行。
责任分工：
[bookmark: _GoBack]1.支部书记、校长董文利（第一责任人）
    负责统筹督促、推进我校防控工作，协调各工作小组的工作，根据疫情防控工作不断变化的形势，随时研究下一步防控措施。 
2.教学副校长赵勃宏
   (1)负责指导我校在延迟开学期间开展网络授课工作及开学后教学工作开展。
   (2)负责教导处和三个年级办公室及综合组的教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
   (3)指导、督促教导处姚东凯主任负责教导处成员及理化组教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
   (4) 指导、督促高一年级主任高明涛负责本年级教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
   (5) 指导、督促高二年级主任郭嘉选负责本年级教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
   (6) 指导、督促高三年级主任姚东凯（具体由杨磊刚副主任负责）负责本年级教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。 
    (7) 指导、督促教导处赵宝副主任负责除理化教研组外教师  每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
   (8)指导、督促其他主任负责本处室教师每天体温检测记录及疫情汇总报告工作。
    3.德育副校长张健
(1) 负责收集、汇总、整理防控工作材料，总结经验，推广典型，草拟各种工作文件。
    (2)负责全体班主任对各班学生每天体温检测记录疫情汇总报告工作。
    (3)各班主任负责本班学生的体温检测记录及每天疫情汇总报告工作。
    (4)指导、督促茹佰宁主任落实全校学生的纪律卫生工作以及疫情宣传汇总工作。
    (5)指导、督促政教处杨磊刚副主任随时掌握防疫动态，及时上报信息，并于每天下午3点前向教育局思政科、保健所汇报。
   (6)指导、督促安保处何安宁副主任落实门禁制度，确保门卫每天24小时值班，做好体温检测，严禁校外人员进入，严格出入登记制度。负责校园家属出入登记，并做好防控疫情的宣传工作。
    4.行政副校长吴启文
(1)协助校长全面负责学校防控工作。
(2)负责疫情防控工作所需物资的筹措与保障。
(3)负责食堂工作人员及后勤人员的体温检测记录及每天疫情汇总报告工作。
    (4)负责学校教室、宿舍、餐厅、办公室等公共场所的消毒工作。（每天两次）

